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Guatemala, 31 de enero del 2013

Sefiora

Maria Dolores Molina Ubach

Vice Ministra del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada Sefiora Vice Ministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades por Servicios Técnico Profesionales, correspondiente al periodo del 02 al 31 de enero
del presente afio, seglin contrato Administrativo Numero 56-2013, aprobado mediante Acuerdo

Ministerial Nimero 35-2013 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A
nimero 0012,

Actividades Realizadas
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a. Apoyar en la conformacién de expedientes de Promotores Deportivos Municipales y
Departamentales;

Identificar expedientes de personal para un mejor control y manejo del personal
contratado bajo el rengldn;

c. Implementacion y actualizacion de cuadro para el control de tiempos de recorrido para la
aprobacién de contratos de los diferentes renglones;
d. Elaboracion de contratos personal 029;

Resultados Obtenidos

a. Contar con los expedientes actualizados para evitar hallazgos administrativos por parte del
ente fiscalizador (Contraloria General de Cuentas)

b. Facilitar la localizacién de expedientes para los tramites respectivos y necesarios por parte
de la delegacion de Recursos Humanos, asi como por parte de los interesados.

¢. Determinar los tiempos reales que conlleva cada contrato en cada una de las unidades del
viceministerio previa a su autorizacién,

d.

Se realizo con el fin de ejecutar el presupuesto asignado para el viceministerio.

"Yebel Lopez de Legn
Té<_/r1596/l>rofesional s
P O,

Servicios



